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第四届中国国际供应链促进博览会 

同期会议活动服务流程 

 

第四届中国国际供应链促进博览会（以下简称链博会）

将于 2026 年 6 月 22 日至 26 日在北京市举办。为规范本届

链博会同期会议活动的举办，提供相应服务，第四届链博会

会议活动组（以下简称会议活动组）制定具体流程如下。 

    一、同期会议活动及服务对象 

1.链博会同期会议活动指在链博会期间举办、与链博会

主题相关的有关会议活动，主办主体主要包括贸促系统（会

内相关部门、直属单位、驻外代表处、地方贸促会、行业贸

促会等）、相关商协会、驻华使领馆、企业和社会机构等，

地点以北京市顺义区中国国际展览中心（顺义馆）（以下简

称新国展）和相关参展参会代表集中酒店为主。 

2.除参展商外，各会议活动的主办主体中需至少有一家

国内合法机构，可为政府部门、贸促系统、相关商协会、驻

华使领馆、企业或社会机构等。两家及两家以上共同主办单

位的，请明确牵头主办单位。 

    二、工作要求 

    1.会议活动的规范性和实效性。各会议活动需符合国家

相关规定（参考《关于进一步加强活动活动规范管理的通知》

https://zwgk.mct.gov.cn/zfxxgkml/qt/202308/t20230809_946566.html
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等相关规定，内容、形式需符合链博会总体要求，注重实效。 

2.会议活动组负责协调相关活动归口管理和服务、信息

汇总、上报发布等。 

3.各会议活动主办单位负责会议活动的立项报批、预算、

人员等，新国展场地、会务等由中展服务团队直接提供并对

接。 

    4.各会议活动在宣传和现场使用链博会的名称、标识等

知识产权方面，需遵守相关规定。 

    5.请各会议活动主办单位根据统一安排进行工作对接，

根据会议活动组要求及时提供活动方案、信息填报、预热稿

件、新闻稿件和成果统计数据等，并督促参会人员遵守链博

会相关规定。 

    三、服务内容 

    1.会议活动组负责链博会同期会议活动的总体协调，活

动方案等信息的收集、汇总、上报和发布等，协助与其他工

作组沟通联络。 

2.中展服务团队统筹提供新国展会议场地预定、会务等

基础服务，请各会议活动主办单位及时与中展服务团队沟通、

预订，签署合同并按期支付。 

3.会议活动组视情况协调会议需要的其他服务，如证件、

宣传、会见、新闻媒体等，如涉及额外费用，由各会议活动

主办单位自理。 
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    四、服务流程 

1.意向登记。2026 年 3 月 20 日前，请拟举办链博会同

期会议活动的各主办单位及时与会议活动组联系人对接，填

报活动登记表，将沟通函、活动方案发给会议活动组，并提

供其他所需材料，特别是场地预订情况。会议活动组将据此

分批次向链博会秘书处上报。 

2.场地预订。会议活动组将根据工作进程发布新国展等

组委会统一安排的会议场地情况，以便各会议活动主办单位

开展后续工作。因新国展会议场地有限，建议各会议各活动

主办单位尽早选定、签订合同。如在组委会统一安排的会议

场地外自行选择，建议考虑距离新国展较近、参展或参会代

表相对集中、服务设施相对齐备的酒店等场所，并自行安排

好嘉宾及观众组织并安排好会议服务。 

    3.筹备协调。秘书处确认该项会议活动可纳入链博会同

期会议活动后，会议活动组将通知相应会议活动主办单位，

请其根据后附的操作流程开展筹备工作，并及时更新活动登

记表。如会议活动名称、日期、地点和主要内容等重大事项

发生变化，请及时通知会议活动组，会议活动组将及时上报

秘书处以决定是否同意该会议活动继续列入链博会同期会

议活动。请各会议活动主办单位指定专人进行沟通联络，加

入会议活动工作微信群，及时查收相关通知并与会议活动组

联系，配合完成信息报送与沟通工作。 
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    4.现场实施。现场工作以各会议活动主办单位、承办单

位和服务商为主，如有需会议活动组协助的事项，请提前沟

通。 

5.宣传支持。在活动开幕前一个月至开幕前一周内，请

各会议活动主办单位按照预热推送模板提供活动中英文预

热稿，及时确认和报送活动名称、日期、地点等和核心宣传

要素，并提供媒体采访亮点等素材；在活动成功举办当天，

请各会议活动主办单位提供新闻稿件及新闻照片。会议活动

组将及时通过链博会官方平台和媒体矩阵推送相关内容。 

6.总结报送。活动结束当天，请各会议活动主办单位根

据模板提供成果统计；活动结束一周内，请各会议活动主办

单位提供活动总结，以便汇总给秘书处统一呈报。 

    五、注意事项 

    1.公开公平公正。因新国展会议场地数量、时段等资源

有限，会议活动组将本着“公开公平公正”的原则，请会议

活动主办单位与中展服务团队进行沟通。 

    2.先到先得。除场地数量、时段外，领导和嘉宾和客商

资源也有限，会议活动组将在对等基础上，根据先到先得的

原则与各会议活动主办单位协调相应工作。 

    3.场地。考虑到展会和会议效果，会议活动首推新国展

会议场地，其次为中国国际展览中心（静安馆）会议场地。

如使用其他会议场地，请会议活动主办单位自行安排好嘉宾
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及观众组织并安排好会议服务。 

六、联系方式 

1.会议活动组沟通协调（对接后邀请入工作群） 

贸促系统单位：彭婷婷，010-82217277，15910682897； 

贸促系统外单位：傅云栖，010-86431066，15811130318。 

2.中展服务团队 

林涛，010-84600767，13910021986； 

方勍，010-84600759、13801251009。 

七、线上登记 

请认真填写《第四届链博会同期活动登记》。  

 

https://docs.qq.com/form/page/DVXdCUXB0TW1xRHJV#/fill 

https://docs.qq.com/form/page/DVXdCUXB0TW1xRHJV#/fill

